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Képzés megnevezése

80 tandras alapszintii informatika oktatas — tablazatkezelési ismeretekkel

A képzés célja

A digitalis kompetencidk elterjesztése, és annak el6segitése, hogy minél tobb ember
az Informacios Tarsadalom teljesértékii tagjava valhasson.

A képzés soran megszerezhetd
kompetenciak

* A szamitégép funkcidit (az alapismereteket, az internethaszndlatot, a
szovegszerkesztés ¢és tablazatkezelés alapjait) a képzésben résztvevok készség
szintjén sajatitjak el.

» A képzés készségeket alakit ki, amelyek a hardver és szoftver tipusatol fliggetlentil
biztositjak az alapvet6 alkalmazasokban val6 jartassagot, tehat a megszerzett tudas
konvertdlhatd, azaz a tanulttdl eltérd hardver és szoftverkornyezetben is egyarant
alkalmazhato.

* A képzés széles korli, megalapozott tudéssal felkésziti a képzésben résztvevot a
varhatoé munkaeré-piaci kihivasokra.

* A program garantdlja a szamitogép hasznalatat igényld munkakdr betoltéséhez
sziikséges ismereteket, ily modon a dolgozok munkaja hatékonyabba valik

A képzés célcsoportja

Minden olyan munkavallalo, aki szamitogépet hasznal a mindennapi
munkavégzésé¢hez.

Iskolai tanulmanyok, iskolai
végzettség

Kontaktorak szama

80 tanora (45 perc/tanora)

El6zetesen elvart ismeretek

Egy¢éb feltételek Minden résztvevovel az Fktv. és végrehajtasi rendelete (Vhr2.) altal
meghatarozott tartalmut felnottképzési szerzodést kell kotni.

A tananyagegység Szamitogépes alapismeretek

megnevezése Online alapismeretek
Szovegszerkesztés
Téblazatkezelés

Maximalis csoportlétszam (f6) | 13 6

A képzésben résztvevo
teljesitményét értékeld
rendszer leirasa

A képzésben résztvevd teljesitményét értékeld rendszer leirasat a képzési
program tartalmazza.

Részvétel kovetésének modja

- A személyes jelenlétet igényld hagyomanyos kontaktordk esetén: a
résztvevok altal alairt jelenléti ivek.

- A valds idejii online oOrdak esetén: a részvétel elektronikus
dokumentummal valé igazolasa vagy a résztvevok listajarol késziilt
képernyofotok.

- Haladasi napl6 a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 26. § (3) értelmében
Képz6 intézmény a résztvevok esetleges hianyzasairdl naprakész nyilvantartast
vezet elektronikusan vagy papiralapon.
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Megengedett hianyzas A megengedett maximalis hianyzas mértéke a képzés Osszoraszamanak 20%-a.
A megengedett hianyzas igazolt modon torténd tullépése esetén képzd
intézmény lehetdséget biztosithat a mulasztas potlasara potorakon torténd
részvétellel vagy beszamolasi kotelezettség teljesitésével.

A képzes elvégzésérol szolo Tanusitvany kertil kiallitasra a képzésben résztvevo szamara a 11/2020. (IL. 7.)
igazolas kiadasanak feltételei Korm. rendelet 22.§-a szerint.

Kiadasanak feltételei:

- résztvevd a felndttképzési szerzédésben rogzitetteket maradéktalanul
teljesitette, €s

- a hianyzasanak mértéke nem haladja meg a tanorak szamanak 20 %-
at, és

- minden tananyagegységet Megfelelt mindsitéssel teljesitett.

Sikertelen tananyagegység zaras esetén a képz0 intézmény javitasi lehetdséget
biztosit a képzésben résztvevonek.

Képzés litemezése A képzés litemezését a kiilon rendelkezésre bocsatott drarend tartalmazza.

A képzés szervezdje KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft.

A képzési program megtekinthetd iigyfélszolgalatunkon nyitvatartasi idében.
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