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1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a KKM Magyar Diploméciai Akadémia Kft. (a
tovabbiakban: Téarsasdg) ugykorébe tartozd kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatok
kozzétételének altalanos rendjét, ezzel eleget téve az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.
§ (3) bekezdésében foglalt szabélyzatalkotdsi kotelezettségének, tovabba szabilyozza a
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII.
torvényben (a tovabbiakban: Takaréktv.) foglalt kozzétételi kotelezettsegét.

A Térsasag, mint kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen az
allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az ezekkel Osszefiiggésben kotott
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek €s személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

1.2. Jelen szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: GDPR), az Infotv., valamint
végrehajtasi rendeleteinek rendelkezéseire tekintettel késziilt.

1.3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasagra és a Tarsasagnal munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott
mindazon személyekre, akik a Tarsasdgnal a kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatok
kozzétételében, valamint a kozérdekli adatigénylések teljesitésében részt vesznek.

2. Alapfogalmak

a) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

b) Kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyeéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év) és
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett
informéacié vagy ismeret, fliggetleniil keletkezésének modjatol, Onallé vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére,
a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

c) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hatiskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja; ha térvény masként nem
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rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
Onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan igénybe veendé vagy méas modon ki
nem elégithetd szolgéltatist nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évo, a
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilo adat.

d) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek §sszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas, Korlatozas, torlés,
illetve megsemmisites;

¢) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalléan vagy masokkal egylitt meghatirozza,

f) Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett,

g) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra t6rténé hozzaférhet6vé tétele.

h) Altalanos kézzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtaldlhaté lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kitelezett szerv koteles kdzzétenni.

1) Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozodan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kdzérdek(l adatokat tartalmaz.

j) Elektronikus kozzététel: a vonatkozd jogszabialyokban meghatarozott adatoknak
internetes honlapon, digitalis formdban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil
kimasolhato modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

k) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

1) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF, EXCEL vagy DOC formatumu. A koézzétételi
egységet €s annak tartalmat egyértelmlien meghatérozza az URL cime.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

3.1. A Tarsasag honlapot tizemeltet az mdakft.hu cimen. A Térsasag, mint adatfelelos altal az
Infotv-ben és mas vonatkozé jogszabalyban — igy killondsen, de nem kizardlagosan — a
Takaréktv. 2. §-ban foglaltak alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat és
kozérdekbdl nyilvdnos adatokat sajat honlapjan teszi k6zzé, a nyit6lapjarél kozvetleniil
elérhetd, az oldal aljan talalhato ,, K6zérdek adatok” elnevezésii hivatkozas alatt.

3.2. A honlapon az 1. szamt mellékletben meghatarozott altalanos kozzétételi listaban szerepld
adatok mindenki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés-, és torzulds nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds €s a haldzati adatdtvitel szempontjabdl dijmentesen elérhetdk. A
kozzétett adatok megismerése személyi adatok kézléséhez nem kotott.

3.3. A Térsasdg altal e feladattal megbizott kdzzétételi adatfeleldsok a kivant kozzétételt
megel6zden legalabb 3 nappal a kozzétételi felelds rendelkezésére bocsatjak a kdzzétenni
kivant adatokat, melynek megfelel6 formatumra igazitdsdban segitséget nyujt a Térsasag
informatikai munkatarsa. A kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezd rendszeren
keresztiil kell eljuttatni a kozzétételi felelOs részére.

Oldal: 3/6 Fév.Bir.Cégb.Cg.: 01 09 203215



@

KKM

Magyar Diplomaciai

Akadémia Kit

A Téarsasagnal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyek felelések
azért, hogy a munkakoriikh6z kapcsolddd kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felelds
személy részére elkiildésre keriiljenek, tovabba a kozzétett kozérdek(i adatok hitelességéért. A
kozzétételi felelds felel azért, hogy a munkavallaldk altal eljuttatott kdzzétételre koteles adatok
a megfelel6 idében a honlapra feltoltésre keriiljenek. Az informatikus gondoskodik a kdzzétett
adatok mentésérol.

3.4. A kozérdekill adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban a kozzétételi felelds koteles az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltdsdban kzremiikodoének a felhasznalonevét naplozni.

3.5. A kozzétételi felelds a kozzétett adatok fontossagat, idOszeriiségét és értelmezhetSségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. A kozzétett kozérdek(i adatok
pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valdsa esetén, illetve ilyen kdzérdekii adatok feltardsa
esetén a kozzétételi adatfelelds allitja eld a helyesbitett, vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabédlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi
felelds ismételten kozzéteszi. A honlapon kozzétett adatok a kdzzétételt kovetd két évig nem
tavolithatdak el.

4. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladatok

4.1. Az tigyvezet6 feladatai:

megallapitja és sziikség esetén mddositja a kozzétételi szabalyzatot,

a hatédlyos jogszabalyok alapjan sziikség esetén megallapitja vagy modositja a Tarsasag
egyedi kozzétételi listajat,

meghatérozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

4.2, A kozzétételi felelds feladatai

gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé és kozzétételre atadott adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl,

a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét, hozzéaférhetdségét, olvashatosagat és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri,

gondoskodik a sziikséges adatfrissitésrol,

elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket,

elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos naplozasi
feladatokat.

4.3. Az informatikus feladatai

kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kozzétételi felel6s napi munkajat,

folyamatosan ellenérzi a honlapon koézzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat, :

a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv alloméany
elérhetdségét.
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4.4. A kozzétételi adatfelelds feladatai
- a Tarsasagnal munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyek a
munkakoriikhéz kapcsolodé kozérdekii adatokat dsszegylijtik, és elektronikus forméban
eljuttatjdk a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabol, valamint gondoskodnak a
kozzétett adatok aktualizalasarol €s frissitésérol.

5. A honlap kialakitasa és a kozzétett Allomanyok formatuma

5.1. A kozzetett adatokat vedeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas mddon nem, vagy csak
aranytalan kéltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokrol biztonsigi mésolatot kell késziteni.

6. A kozérdekii adatigénylések teljesitése

6.1. Kozérdekil adatot a Tarsasdgtol szoban, frasban, elektronikus uton barki igényelhet. A
kozérdekl adat megismerése irdnt eléterjesztett, szoban bejelentett igényt — tartalmanak pontos
rogzitésével — haladéktalanul irasba kell foglalnia annak a szervezeti egységnek, ahol
eléterjesztették. Az adatigenylésnek a Tarsasdg — az Infotv. 29. § (1b) szakaszban foglaltaknak
megfeleléen - nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes
személy igeényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamaéra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhat6. A Térsasag 4ltal
létrehozott — tébbek kozott az elektronikus uton elbterjesztett igények fogadéasara is hasznalt — a
Téarsasag honlapjéan is szerepld info@mdakft.hu levelezési cim szolgal.

6.2. A kozérdekl adatigénylést az adatszolgdltatdssal érintett szervezeti egység vezetbje az
lgyvezet0 jovahagydsanak beszerzését kovetGen teljesiti. Az adatszolgaltatissal nem érintett
szervezeti egység a kozérdekd adatigénylés beérkezését kovetSen haladéktalanul kételes azt
tovéabbitani az adatszolgaltatdsra illetékes szervezeti egységhez. Az illetékes szervezeti egység
koteles az adatszolgaltatdst a tdrvényi hatdridén belill, frdsban elkésziteni és jovahagydsra
felterjeszteni a Tarsasag ligyvezetdjéhez.

6.3 Nem egyértelmi kozérdekii adatigeénylés esetén a Tarsasag felhivja az igényl6t az igény
pontositdsara. A pontositds idétartama nem sz&mit bele a vélaszadasi hataridébe.

6.4. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése az Infotv. 29.
§ (1) bekezdésében foglalt hatéridén belill lehetetlen, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje
e tényt haladéktalanul irasban kozli a Tarsasag tigyvezetSjével. Amennyiben a kozérdeki
adatszolgéltatas az Infotv. 4ltal eléirt 15 napos hatdridon beliil nem teljesithetd, hataridé 15 nappal
torténd meghosszabbitasarol az ligyvezetd gondoskodik.

6.5. A torvényi hataridok maradéktalan betartasat a Tarsasag ligyvezetdje kiséri figyelemmel, az
adatok, az adatszolgaltatds valdsagtartalmaért, teljes korliségéért az adatot kezeld szervezeti
egység vezetdje tartozik felelosséggel.

7. A szabilyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2022. december 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig hatélyos.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A Térsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A Tarsasag szervezeti felépitése szervezeti egyscgek megjelSlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A Tarsasag vezetSinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetGsége
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend

A Takarék tv. 2. § (1) bekezdésében foglalt adatkérok

A Tarsasag felettes, illetve feliigyeleti szervének adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A Térsasag feladatat, hataskrét és alaptevékenységét meghatarozo alapvetd Jjogszabalyok, valamint a —‘
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és
teljes szdvege

A Térsasag altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgéltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A Tarsasdg nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, a hozzéférés médja, a kiadvény ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A Térsasag altal kzzétett hirdetmények, kézlemények

A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvénos
megallapitasai

A kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil, az adatvédelmi felel6s, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozd személy neve

II1. Gazdalkodasi adatok

A Tarsasdg szamviteli torvény szerint beszdmoldja

A Tarsasag a pénzeszkdzei felhasznalésaval, a gazdasagi tarsasdg vagyonaval térténd gazdalkodsssal
Osszefliggl - az egyszeri kozbeszerzési eljards értékhatarat eléré vagy azt meghaladé értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezésének (tipusanak), tirgyanak, a szerzodést kit felek neveének, a szerz8dés értékének, hatarozott
idére kotott szerzédés esetében annak id6tartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozasai.

Az Eurdpai Uni6 timogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzdések
Kozbeszerzési informacick (éves terv, 8sszegzés az ajénlatok elbiralasarcl, a megkdtott szerzédésekrs))
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