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1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a KKM Magyar Diploméciai Akadémia Kft. (a
tovabbiakban: Tarsasag) ligykorébe tartozé kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatok
kozzétételének altalanos rendjét, ezzel eleget téve az informacios onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.
§ (3) bekezdésében foglalt szabalyzatalkotasi kotelezettsegének, tovabba szabalyozza a
kdztulajdonban allo gazdasagi tarsasdgok takarékosabb muikodésérdl szold 2009. évi CXXII.
torvényben (a tovabbiakban: Takaréktv.) foglalt kozzétételi kitelezettségét.

A Tarsasag, mint kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozoé iigyekben — igy kiilondsen az
allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az ezekkel dsszefliggésben kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — kételes eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

1.2. Jelen szabélyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: GDPR), az Infotv., valamint
végrehajtasi rendeleteinek rendelkezéseire tekintettel késziilt.

1.3. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Téarsasagra és a Tarsasagnal munkaviszonyban,
megbizasi jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott
mindazon személyekre, akik a Tarsasagnal a kotelezdéen kozzéteendd kozérdekii adatok
kozzétételében, valamint a kozérdek adatigénylések teljesitésében részt vesznek.

2. Alapfogalmak

a) Szemeélyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,€rintett”)
vonatkozo barmely informaci6; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithatd;

b) Kozérdekli adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméaban rogzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil keletkezésének modjatol, oOnalld vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra ¢€s a mikodést szabdlyozoé jogszabdlyokra, valamint
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

¢) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetOségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli; kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefliggod egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetOségét torvény eldirja; ha térvény masként nem
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rendelkezik, kozérdekbOl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi
onkorményzati szervvel kotott szerz6dés alapjan igénybe veendé vagy mas médon ki
nem elégithet szolgdltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évé, a
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

d) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy muveletek dsszessége, igy a gyujtés,
rogzites, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovdbbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténé
hozzaférhetoveé tétel utjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

¢) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza,

f) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Giton kételezéen
kozzéteend6 kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat
keletkezett,

g) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele.

h) Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében megtalalhaté lista, amelynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

1) Kiilonds kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan jogszabaly
altal meghatérozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kozérdekii adatokat tartalmaz.

J) Elektronikus koézzététel: a vonatkozd jogszabalyokban meghatirozott adatoknak
internetes honlapon, digitdlis formdaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil
kiméasolhaté mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.

k) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kozérdekl adatok helyettesitése (javitasa).

) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglalé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF, EXCEL vagy DOC formatum@. A kozzétételi
egységet és annak tartalmat egyértelmlien meghatarozza az URL cime.

3. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

3.1. A Tarsasag honlapot lizemeltet az mdakft.hu cimen. A Tarsasag, mint adatfelel6s 4ltal az
Infotv-ben €s més vonatkoz6 jogszabalyban — igy kiilondsen, de nem kizarélagosan — a
Takaréktv. 2. §-ban foglaltak alapjan kételezden kozzéteendd kozérdekli adatokat és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat sajat honlapjan teszi k6zzé, a nyitélapjarél kozvetleniil
elérhetd, az oldal aljan talalhatd ,,K6zérdek(i adatok" elnevezésii hivatkozas alatt.

3.2. A honlapon az 1. szamu mellékletben meghatérozott altalanos kozzétételi listaban szerepld
adatok mindenki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés-, €s torzulas nélkiil kimésolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolds €s a halézati adatitvitel szempontjabdl dijmentesen elérheték. A
kozzétett adatok megismerése személyi adatok kozléséhez nem kotott.

3.3. A Tarsasag 4ltal e feladattal megbizott kozzétételi adatfelelésok a kivant kozzétételt
megel6zOen legaldbb 3 nappal a kozzétételi felelos rendelkezésére bocsatiak a kozzétenni
kivant adatokat, melynek megfelelé formatumra igazitisdban segitséget nyujt a Tarsasag
informatikai munkatérsa. A koézzétételre szant adatokat az e-mailes levelezé rendszeren
keresztiil kell eljuttatni a kzzétételi felelds részére.
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A Térsasagnal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyek feleldsek
azért, hogy a munkakoriikhoz kapesolodo kozzétételre koteles adatok a kozzétételre felelds
személy részére elkiildésre keriiljenek, tovabba a kozzétett kozérdeki adatok hitelességéért. A
kozzétételi felelos felel azért, hogy a munkavallalok altal eljuttatott kozzétételre koteles adatok
a megfeleld idében a honlapra feltoltésre keriiljenek. Az informatikus gondoskodik a kozzétett
adatok mentésérol.

3.4. A kozérdek(i adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban a kozzétételi felelds koteles az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kdzremiikodének a felhasznalonevét naplézni.

3.5. A kozzétételi felelos a kozzétett adatok fontossagat, idOszerliségét €s értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. A kozzétett kozérdekd adatok
pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné vélasa esetén, illetve ilyen kozérdekt adatok feltardsa
esetén a kozzétételi adatfelelés allitja eld a helyesbitett, vagy frissitett kozérdekd adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi
felelos ismételten kozzéteszi. A honlapon kozzétett adatok a kozzétételt kdvetd két évig nem
tavolithatoak el.

4. A kozzététellel kapcesolatos egyes feladatok

4.1. Az tigyvezeto feladatai:

megallapitja és sziikség esetén maddositja a kdzzétételi szabalyzatot,

a hatalyos jogszabalyok alapjan sziikség esetén megallapitja vagy modositja a Tarsasag
egyedi kozzétételi listajat,

meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén
megteszi a szilkséges intézkedéseket.

4.2, A kozzétételi felelos feladatai

gondoskodik a ko&zzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérol,

a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét, hozzaférhetdségét, olvashatdsigat és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri,

gondoskodik a sziikséges adatfrissitésrol,

elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzéteételi egységeket,

elvégzi a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltadvolitassal kapcsolatos naplézasi
feladatokat.

4.3. Az informatikus feladatai

kialakitja a honlap strukturajat, tartalmat és formajat,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését, segiti a
kozzétételi felelds napi munkéjat,

folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat,

a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv dllomany
elérhetOségét.
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4.4. A kozzétételi adatfelelds feladatai
- a Tarsasagnal munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyek a
munkakdritkhoz kapcsolodd kozérdekii adatokat 6sszegyijtik, és elektronikus forméaban
eljuttatjdk a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabdl, valamint gondoskodnak a
kozzétett adatok aktualizalasarol és frissitésérol.

5. A honlap kialakitasa és a kozzétett aAllomanyok formatuma

5.1. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elédllitasa és kdzzététele mas médon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kdzzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozérdekii adatigénylések teljesitése

6.1. Kozérdekl adatot a Téarsasagtol szoban, irasban, elektronikus uton barki igényelhet. A
kozérdek(i adat megismerése irant eléterjesztett, szoban bejelentett igényt — tartalmanak pontos
rogzitésével — haladéktalanul irdsba kell foglalnia annak a szervezeti egységnek, ahol
eldterjesztettek. Az adatigénylésnek a Térsasag — az Infotv. 29. § (1b) szakaszban foglaltaknak
megfeleléen - nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatds és értesités megadhato. A Téarsasag altal
létrehozott — tobbek kozott az elektronikus uton eléterjesztett igények fogadésara is hasznalt —, a
Térsasag honlapjan is szereplé info@mdakft.hu levelezési cim szolgal.

6.2. A kozérdekl adatigénylést az adatszolgéltatassal érintett szervezeti egység vezetdje az
igyvezetd jovahagyasanak beszerzését kovetden teljesiti. Az adatszolgaltatissal nem érintett
szervezetl egység a kozérdekll adatigénylés beérkezését kovetden haladéktalanul koteles azt
tovéabbitani az adatszolgéltatasra illetékes szervezeti egységhez. Az illetékes szervezeti egység
koteles az adatszolgaltatast a torvényi hataridén beliil, irdsban elkésziteni és jovahagyasra
felterjeszteni a Téarsasag tigyvezetdjéhez.

6.3 Nem egyértelmii kozérdekli adatigénylés esetén a Téarsasdg felhivja az igénylét az igény
pontositasara. A pontositas idétartama nem szamit bele a valaszadasi hataridébe.

6.4. Ha az igényelt adatok jellegére vagy mennyiségére tekintettel azok megkiildése az Infotv. 29.
§ (1) bekezdésében foglalt hatarid6n beliil lehetetlen, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje
e tényt haladektalanul irasban kozli a Tarsasag iligyvezetdjével. Amennyiben a kozérdekii
adatszolgaltatas az Infotv. altal el6irt 15 napos hatéridén beliil nem teljesithetd, hataridé 15 nappal
tortén6 meghosszabbitasardl az tigyvezeté gondoskodik.

6.5. A torvényi hataridék maradéktalan betartasat a Téarsasag tligyvezetGje kiséri figyelemmel, az
adatok, az adatszolgéltatas valosagtartalmaért, teljes korliségéért az adatot kezeld szervezeti
egység vezetdje tartozik felelosséggel.

7. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabélyzat 2022. december O1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig hatalyos.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

A Tarsasag hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A Térsasdg szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A Térsasdg vezetlinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A Takarék tv. 2. § (1) bekezdésében foglalt adatkorék

A Tarsasag felettes, illetve feliigyeleti szervének adatai

II. Tevékenységre, miitkodésre vonatkozd adatok

A Tarsasag feladatat, hataskorét €s alaptevékenységét meghatarozo alapvetd jogszabdlyok, valamint a
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat hatélyos és
teljes szévege

A Térsasag altal nyijtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgdltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A Térsasag nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

A Tarsasag altal kozzétett hirdetmények, kézlemények

A Téarsasagnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal
foglalkozd személy neve

I1I. Gazdalkodasi adatok

A Térsasag szamviteli torvény szerint beszamoldja

A Tarsasag a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag vagyondval torténé gazddlkodassal
Osszefliggd - az egyszerli kozbeszerzési eljards értékhatarat elér6 vagy azt meghaladd érték(i -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog étadasara, valamint koncesszioba adéasra vonatkozd szerz8dések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést kit felek nevének, a szerzddés értékének, hatarozott
idore kotott szerzdés esetében annak id6tartamdra vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok
valtozasai.

Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzidések
Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, §sszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerz8désekrol)
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